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Der Lakeside Science & Technology Park in Klagenfurt bietet eine Heimat für 
verschiedenste spannende Unternehmen, Forschungs- und Bildungseinrichtungen und 
betreut organisatorisch auch den High Tech Campus Villach. Beide Standorte entwickeln 
wir kontinuierlich weiter und so suchen wir zur Verstärkung unseres Teams eine/n  

Buchhalter:in (m/w/d) 
Vollzeit, 40 Stunden/Woche, Arbeitsort Klagenfurt  

Dein Aufgabenbereich bei uns im Team: 

• Tägliche Posteingangsbearbeitung 
• Vorbereitung von Unterlagen für Projektabrechnungen  
• Bearbeitung von Ausgangsrechnungen  
• Abwicklung von Bankbuchungen 
• Durchführung des Mahnwesens  
• Reisekostenabrechnung  

Das bringst du mit: 

• Einschlägige kaufmännische Ausbildung in der Buchhaltung (z.B. HAK, kfm. 
Lehre oder dergleichen)  

• Berufserfahrung von Vorteil  
• Sicherer Umgang mit MS-Office, speziell mit MS-Excel  
• Hohe Zahlenaffinität 
• Selbstständige, teamorientierte, gut organisierte und verlässliche Arbeitsweise   

Unser Angebot:  

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 
• Homeoffice-Möglichkeiten  
• Vielfältige Fortbildungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Zuschuss zum Mittagessen, gratis Kaffee, Tee und Säfte   
• Ausgezeichnete Anbindung zum öffentlichen Nahverkehr, Parkmöglichkeiten 

und kostenlose Leihräder  
• See und Uni-Nähe  
• Moderne Büroräumlichkeiten 
• Teamklima mit WIR-Gefühl  

 
Für diese Position ist ein Monatsbruttogehalt ab € 2.200, - vorgesehen. Wir bieten 
selbstverständlich eine marktkonforme Überbezahlung abhängig von Ausbildung, Qualifikation 
und Berufserfahrung.  
 
Wenn du ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet suchst, dann 
freuen wir uns über deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Valentina Kroener: 
kroener@lakeside-scitec.com. 
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