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Marketing-Knowhow von Vorteil

Solide Deutsch- und Englischkenntnisse

Sicher im Umgang mit EXCEL und Microsoft Office

Grundkenntnisse in Buchhaltung und Lohnverrechnung

Kaufmännische Ausbildung (HAK, UNI-BWL)

DEIN PROFIL

Unterstützung bei Recruiting und Jobmessen

Büroorganisation, Beschaffung, Termine, 
Eventmanagement

Korrespondenz mit Kunden, Partnern und Lieferanten

Bearbeiten von Eingangs- und Ausgangsrechnungen, 
Vorbereitung Buchhaltung und Lohnverrechnung

Tätigkeiten im Finance-Bereich, Forecasting und Reporting

DEINE AUFGABEN

Finance & Office  
Assisten

z

Wir von trinitec sind Experten für Digitalen Verkauf, transformieren Geschäftsprozesse in maß-
geschneiderte IT-Anwendungen und bringen Digitalisierung für unsere Kunden sicher auf den Boden. 
Unser triniDreamTeam entwickelt sich ständig und sucht wieder Verstärkung!
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